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(Istituzione Scolastica) 

 

 

 

 

 

 
A tutti i docenti dell’Istituto 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' 

A.S. 2016-2017 
Attività Funzionali  art. 29 CCNL 2006/09   

     
Il Piano delle attività, nella sua natura di strumento di attuazione pratica del Piano triennale 
dell’Offerta Formativa, definisce e programma tutti gli impegni che i docenti sono tenuti a 
rispettare nel corso dell’anno: obblighi e doveri loro assegnati dal Contratto Nazionale di 
Lavoro, dal Codice di comportamento dei dipendenti della Pubblica Amministrazione e dal 
Regolamento di Istituto. 
 
STRUTTURAZIONE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO  
(CCNL 2006-2009, art.29 commi 2,3)* 
 
1. ADEMPIMENTI INDIVIDUALI  dovuti (non quantificabili) 
a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
b) Correzione degli elaborati 
c) Rapporti individuali con le famiglie 
 
 2 a. ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (riguardanti tutti i docenti, fino a 40 ore) 
a) Collegi dei docenti 
b) Programmazione e verifica di inizio e fine anno 
c) Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 
sull’andamento delle attività educative. 
 
2 b. ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (fino a 40 ore) 
a) Consigli di classe 
b) Riunioni di Dipartimento  
 
 2 c. ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (non quantificabili, non incluse nelle 40 ore)  
a) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione 
 
 
*Oltre a quelle programmate, potrebbero essere indette altre riunioni collegiali straordinarie 
determinate da improvvise esigenze o richieste dai docenti stessi secondo le previste 
modalità. Analogamente il calendario potrebbe subire variazioni che verranno comunicate nei 
termini previsti per le convocazioni. 
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Email:naic897007@istruzione.it     sito web:www.matteotti-cirillo.gov.it 

                                                    NAIC897007@pec.istruzione.it 
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                                      SCADENZARIO ANNO SCOLASTICO 2016-2017 
 

15 settembre 2016 Inizio delle attività didattiche 

31 gennaio 2017 (martedì) Chiusura 1^ quadrimestre 

9 giugno 2017 (venerdì) Chiusura 2^ quadrimestre e termine delle lezioni  

23 dic. 2016- 7 gen. 2017 Sospensione delle lezioni (festività natalizie) 

31ottobre 2016 Ponte di tutti i Santi 

27 e 28 febbraio  2017 Carnevale 

13– 18 aprile 2017 Sospensione delle lezioni (festività di Pasqua) 

9 giugno 2017 

 

Termine delle attività didattiche 

Sospensione delle lezioni il giorno del Santo Patrono (16 gennaio 2017), 8 dicembre, 25 
aprile, 2 giugno. 
 

ATTIVITA' DI CARATTERE COLLEGIALE 
 

Collegio dei docenti In forma congiunta 
                                                                             (art.29, comma 3 lettera a) 
 

1 settembre 2016 (giovedì) ore 10.30- 12.00 Programmazione inizio anno, 
aspetti organizzativi 

12 settembre 2016 (lunedì) ore 10.30- 12.30 Designazione FF.SS., collaboratori 
del DS, Approvazione Piano delle 
Attività….. 

7 ottobre 2016 (venerdì) ore 15.30 – 17.30 Revisione POF triennale 2016-18 

17 febbraio 2017 (venerdì) ore 15.30- 17.30 Verifica intermedia del PTOF; 
criteri di valutazione intermedia, 
per gli scrutini finali e per gli 
esami di Stato; organizzazione 
prove INVALSI 

18 maggio 2017 (giovedì) ore 15.30- 17.30 Adozione libri di testo 

giugno 2017  ore 9.00- 11.00 Ratifica scrutini 

28 giugno 2017 (lunedì) ore 9.00- 11.00 Verifica PTOF 

Varie 

Il numero delle sedute e l’ordine del giorno sono puramente indicativi. 
Ogni cambiamento sarà comunicato in tempo utile. 
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SC. SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 
RIUNIONI DEI DIPARTIMENTI 

5-6-7-8-9- settembre 2016 Ore 9.00-12.00  Individuazione dei responsabili di 
dipartimento 

 formulazione di linee di 
programmazione per competenze 

 definizione di obiettivi specifici di 
apprendimento, criteri e 
strumenti di valutazione 

 raccordo con le programmazioni 
individualizzate (PEI) e 
personalizzate (PDP) 

 ideazione e calendarizzazione di 
prove di ingresso , prove per 
competenza e  di prove parallele 

 Proposte di progetti curricolari ed 
extracurricolari 

 Proposte di un piano di 
formazione e aggiornamento 
docenti 

 Definizione rubriche di 
valutazione; 

 criteri di valutazione prove scritte 
, conduzione colloquio ed 
attribuzione lode per esame 
conclusivo del primo ciclo 
d’istruzione. 

 

15 febbraio 2017 (mercoledì) ore 14.30-15.30 Verifica della programmazione, delle 
attività  e dei progetti in corso. Esame 
delle criticità e proposte di miglioramento 
in itinere. 

8  maggio 2017 (lunedì) ore 14.30-15.30 Esame e proposte adozioni libri di testo 
a.s. 2017-18 da approvare in collegio 

giugno 2017  ore 14.30-15.30 Esame e proposte a.s. 2017-18  
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INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 

27  ottobre 2016 (giovedì )  17.30-19.30 Area Umanistica 

28 ottobre  2016 (venerdì) 17.30-19.30 Area scientifica – elezioni OOCC 

13 dicembre 2016 (martedì) 17.00-19.00 Area Umanistica 

14 dicembre 2016 (mercoledì) 17.00-19.00 Area scientifica 

23 febbraio 2017 (venerdì) 17.00-19.00 illustrazione scheda di valutazione 

20 aprile 2017 (giovedì) 15.00-17.00 Area Umanistica 

21 aprile 2017 (venerdì) 15.00-17.00 Area scientifica 

23 giugno 2017 (venerdì) 10.00-12.00 illustrazione scheda di valutazione 

 
 
 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 

Data Ora O.d.g. 

17-18-19-20 ottobre 2016  

 

 14.30 – 16.45 1. Definizione livelli di partenza delle 
classi 

2. Esame situazioni particolari (BES) 

3. Linee generali di programmazione e 
proposte progetti e viaggi di istruzione 

29-30  novembre e 1-2 
dicembre 2016  

 

*Estesi componente genitori 

14.30 -16.45 1. Ratifica programmazione di classe 
(con piano definitivo dei progetti e dei 
viaggi di istruzione)  

2. ratifica programmazioni individuali 
dei docenti 

3. analisi situazione della classe e 
individuazione carenze formative 

4. Insediamento componente genitori 
nel c.d.c. 

17-18-19-20 gennaio 2017 
*Estesi componente genitori 

14.30 -16.45 1.analisi situazione classe 

2. recupero carenze in itinere 

3-6-7-8-9-10 febbraio 2017  14.30-16.45   
16,45 – 19,00 

Scrutini quadrimestrali; 
individuazione delle modalità e verifica  
per  il superamento delle carenze:  
pausa didattica con verifica finale, corsi 
di recupero con verifica finale 

 21-22-23-24 marzo 2017 

*Estesi componente 
genitori 

14.30 -16.45 1.analisi situazione classe 

2. recupero carenze in itinere 
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9-10-11-12- maggio  2017  

*Estesi componente 
genitori 

14.30 -16.45 1. analisi situazione classe 

2. Adozione libri di testo 

3. documento per gli Esami  conclusivi 
del primo ciclo d’istruzione 

9-12- 13- 14  giugno 2017 Pomeriggio 9 
giugno, mattina 
negli altri giorni 
seguenti 

Scrutini finali 

 
 
 
 
*L’ordine del giorno dettagliato delle singole riunioni dei C.d.C. sarà comunicato di volta in 
volta. 
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INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA  

(comma 3 lett. a) 
PRIMARIA /INFANZIA 

MESE DATA ORA ARGOMENTO  

 
 
 
OTTOBRE 

 
 
 
28 venerdì 
 

 
 
 
16.30 – 18.30 

 informativa 
individuale 
apprendimenti 
alunni 1° BIM 

 Supporto ai 
genitori per 
elezione 
rappresentanti di 
classe/sezione 

 

 

 
 
DICEMBRE 
 

 
 
12 lunedì 

 
 
16.30- 18.30 

 Assemblea quadrimestrale per 
l’andamento generale delle classi , 
eventuali comunicazioni per 
arricchimento O.F. e varie  

 informativa individuale 
apprendimenti alunni 1° BIM 

 

 
 
FEBBRAIO 

 
 
16 martedì 
 
 
 

 
 
16.30 – 18.30 

 
o illustrazione schede di valutazione 1° 

quadrimestre (primaria) 
o andamento didattico (infanzia) 

 

 
APRILE 

  

 
11 martedì 

 
16.30- 18.30  

o Assemblea   
o  informativa individuale apprendimenti 

alunni 

 

 
 
GIUGNO 

 
 
23venerdì 

 
 
10.00 – 12.00 

o illustrazione schede di valutazione 2° 
quadrimestre (primaria) 

o conclusioni sull’andamento delle 
attività educative e didattiche scuola 
dell’infanzia (consegna lavori dei 
bambini) 
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Consigli di interclasse/intersezione 
(comma 3 lett. b) 
Infanzia/ Primaria 

MESE/data Docenti  
 

ORA ARGOMENTO 

 
 
27 
OTTOBRE 
giovedì 

 
 

TUTTI 

 
 

16.30 -18.30 
 

o Indicazioni per il reperimento on line 
della circolare per i genitori , della 
modulistica e pagelle on line 

 Illustrazione progettazione didattica per 
competenze e eventuale arricchimento 
O.F + lab e/o visite guidate 

 
25 
NOVEMBRE 
venerdì 

 
TUTTI 
(con la 

presenza 
dei 

genitori) 

 
16.30 -17.30 

 

 Insediamento 

 Presentazione ai rappresentanti di 
classe progettazione per competenze e 
valutazione per competenze 

 Visite guidate 

 Andamento generale classi/sezioni 
 

 
25 
NOVEMBRE 
venerdì 

 
Senza 
genitori 

 
17.30 -18.30 

 

 Verifica attività progettate – proposte 
risolutive eventuali problemi emergenti-
riorientamento della didattica per 
competenze/confronto 

 
2 FEBBRAIO 
Giovedì 
(Solo 
Infanzia) 

 
TUTTI 
(con la 

presenza 
dei 

genitori) 

 
 

16.30 -17.30 
 

 Verifica bimestrale progettazione 
didattica  

 Segnalazione problematiche inerenti le 
attività di arricchimento dell’O.F. (I 
presidenti riferiranno direttamente alla 
F.S. le problematiche relative al punto 2 
e le proposte risolutive concordate) 

 
2 FEBBRAIO 
Giovedì 
(Solo 
Infanzia) 

 
Senza 
genitori 

 
17.30 -18.30 

 

 Verifica attività progettate – proposte 
risolutive eventuali problemi emergenti-
riorientamento della didattica per 
competenze/confronto 

 
 
2- 3 
FEBBRAIO 
 (Solo 
Primaria) 

 
 

Tecnico 
(senza 

genitori) 

 
 

14.30-16.45    

 
Scrutini quadrimestrali; individuazione 
delle modalità e verifica  per  il 
superamento delle carenze 

 
29 MARZO 
Mercoledì 
 
 

 
TUTTI 

 
16.30 -17.00 

 

 Verifica bimestrale progettazione 
didattica ed eventuale adeguamento 

 Andamento generale classi/sezioni 

29  MARZO 
Mercoledì 
 
 

Tecnico 
(senza 

genitori) 

17.00- 18.30 
 

 Esame casi di scarso rendimento / 
irregolare comportamento/frequenza 
saltuaria (verifica precedenti proposte 
operative – eventuali adeguamenti)- 
riorientamento della didattica per 
competenze/confronto 
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11  MAGGIO 
giovedì 
(Solo 
Primaria) 

 
TUTTI 
con i 

genitori 

 
16.30 -17.30 

 

 

 Adozioni libri di testo 

 Bilancio conclusivo dell’attività didattica e 
sua ricaduta (considerando anche 
l’arricchimento dell’OF 

 

 
 
1 1 MAGGIO 
giovedì 
 

 
Tecnico 
(senza 

genitori) 

 
16.30 -18.30 

 

 Verifica della progettazione 

 Esame casi di scarso 
rendimento/irregolare 
comportamento/frequenza saltuaria 

 Riorientamento della didattica  e della 
valutazione per competenze in 
previsione del successivo 
anno/Confronto 

24 MAGGIO 
Solo infanzia 

Tecnico 
(senza 

genitori) 

 
16.30 -18.30 

 

 Riorientamento della didattica  e della 
valutazione per competenze in 
previsione del successivo 
anno/Confronto 

 
9  GIUGNO 
venerdì 
(solo 
Primaria) 
 

 
 Tecnico 
(senza 

genitori) 

 
(ore 2) 

antimeridiano 
 

 Eventuali motivati casi di non 
ammissione. 

(Esibire direttamente al D.S. 
documentazione di tutto il percorso 
scolastico annuale e la proposta di non 
ammissione entro il 06/06/17) 

 Scrutini on line 
 

N.B. Saranno previsti incontri -secondo necessità e debitamente programmati- tra 
le funzioni di sistema e  

staff di direzione 

 
 
 
 
 
 

Incontri  di programmazione 
INFANZIA  

MESE DATA ORA ARGOMENTO DURATA 

 
SETTEMBRE 

19 lunedì In coda alle 
attività 

 Incontro di 
programmazione 

1 ora e 30 
min 

 
NOVEMBRE 

24 mercole. In coda alle 
attività 

 Incontro di 
programmazione 

1 ora e 30 
min 

 
GENNAIO 

23 lunedì In coda alle 
attività 

 Incontro di 
programmazione 

1 ora e 30 
min 

 
MARZO 

21 martedì In coda alle 
attività 

 Incontro di 
programmazione 

1 ora e 30 
min 

 
MAGGIO 

31 mercole. In coda alle 
attività 

 Incontro di 
programmazione 

1 ora e 30 
min 
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ATTIVITA' PER IL SOSTEGNO E PER I BES (GLI) 

Ai sensi della più recente normativa (D.M. dicembre 2012 e C.M. 8 marzo 2013 sui BES) il 
Gruppo di Lavoro per l'Inclusione è costituito da: DS, tutti i docenti di sostegno, almeno un 
docente di classe in cui sono presenti alunni BES (coordinatore), un rappresentante ASL, 
un rappresentante Servizi Sociali, un rappresentante genitori. 
Riunioni 

30 settembre 2016 
(venerdì) 

Ore 15.00 Riunione del GLI 

 Condivisione del  Piano Annuale per 
l'Inclusione 2016-17 

 Prima consultazione per la redazione di 
P.E.I., P.D.P. (per alunni con DSA) e piani 
personalizzati per gli alunni con BES 

novembre-gennaio*  Riunioni GLH per tutti gli alunni  L. 104/92 (DS, 
insegnanti di sostegno del singolo alunno, genitori, 
educatori/assistenti, un docente curricolare) 

16 giugno 2017 (venerdì) Ore 12.00 Riunione del GLI completo (con genitori e 
rappresentanti esterni/ente locale) 

 Verifica andamento a.s. in corso ed 
eventuali proposte migliorative 

 Presentazione del PAI per l’a.s. 2017-18 

 Compilazione documentazione e redazione 
progetto  di assistenza specialistica 

 
 
 
*Le date degli incontri GLHO per i singoli alunni h (dicembre-gennaio) verranno stabilite 
previo accordo con i componenti dell’Unità Multidisciplinare e del Gruppo H. La Funzione 
strumentale Area Alunni BES, disagio e disabilità  avrà cura di programmare e calendarizzare 
per tempo gli incontri, prendendo contatti sin dalle prime settimane dell'anno scolastico con 
le figure esterne di riferimento. 
 
 
 
 
Consegna documenti BES (docenti di sostegno, docenti coordinatori dei cdc) 

fine novembre 2016 
(venerdì) 

Termine ultimo per la consegna di tutti i documenti per 
alunni L. 104/92, BES e DSA (PEI e PDF completi e firmati) alla 
funzione strumentale, che ne verificherà la completezza e li 
depositerà agli atti. N.B. occorrono le firme dell'intero cdc., dei 
genitori e del DS 

15 giugno 2017  Termine ultimo per la consegna  di tutti i documenti per 
alunni L.104/92, BES, SVANTAGGIO (Relazioni finali)  alla 
funzione strumentale, che li depositerà agli atti.  
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Si raccomanda alla Funzione strumentale, in sinergia con i docenti di sostegno e con i docenti 
coordinatori di classe, il continuo aggiornamento di tutta la documentazione inerente le 
certificazioni L 104/92, DSA ed il continuo monitoraggio dell'azione educativa rivolta ai 
ragazzi individuati dai consigli di classe come BES (anche mediante l'utilizzo di apposita 
modulistica di rilevazione), segnalando al Dirigente Scolastico ogni eventuale problematica. 
 
ATTIVITA' IN CHIUSURA DELL'ANNO SCOLASTICO (art. 29, comma 3a) 
Nel mese di giugno, al termine delle lezioni, ultimata la compilazione di tutti i documenti 
scolastici e degli atti relativi alla valutazione, salvo particolari disposizioni per improrogabili 
adempimenti, potranno essere organizzati gruppi di lavoro che dovranno occuparsi di 
particolari aspetti didattico-organizzativi, al fine di rendere più agevole a settembre l’avvio 
del nuovo anno scolastico. 
L’organizzazione e la gestione di tali gruppi sarà successivamente dettagliata, nei limiti 
contrattuali previsti, alla luce delle ore funzionali residue e delle necessità emergenti. 
 
PIANO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO (artt. 63-64) 
Coerentemente con il P.T.O.F. e con gli obiettivi di miglioramento definiti nel Rapporto di 
Autovalutazione (RAV) e del PdM sono previsti, nel corso dell'anno, alcuni incontri di 
formazione e aggiornamento/autoaggiornamento negli ambiti che saranno segnalati dalla 
Funzione strumentale “Area Docenti” sulla base di una rilevazione dei bisogni formativi. 
Tali incontri saranno organizzati e comunicati con largo anticipo, in modo da consentire la 
presenza di tutti i docenti, evitando possibili sovrapposizioni di impegni.                                                                                                           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ogni variazione all’ordine del giorno sarà comunicata tempestivamente  
 La mancata presenza alle precedenti attività programmate sarà ritenuta assenza e come 

tale va giustificata con regolare documentazione 
 Il PIANO, nella sua interezza, può essere integrato in corso d’anno in relazione a 

deliberazioni assunte dagli OO.CC. che prevedano l’attivazione di specifici progetti e /o 
programmi che determinino, in qualche modo, maggiori o diversi impegni del personale 
docente.  

 I PIANI DI OGNI ATTIVITA’ COSTITUIRANNO PARTE INTEGRANTE DEL PTOF 
 I docenti saranno impegnati nel mese di giugno nei giorni che verranno tempestivamente 

comunicati. 
 
Il presente Piano verrà  deliberato nella seduta del Collegio Docenti del 12 settembre 2016  

 

 

                                                                                 F.to Il Dirigente Scolastico 

                                                Prof.
ssa 

Giuseppina NUGNES 
                                                                                                                                  (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgvo 39/93) 

 


