
Circ. 77                                                                                             A tutti i docenti dell’Istituto 
 
 

OGGETTO: Criteri e richiesta disponibilità ore eccedenti per sostituzione colleghi 

assenti 

Al fine di adottare tutte le misure idonee alla vigilanza degli alunni e garantire un regolare e 

buon funzionamento della vita scolastica, si invitano i docenti a fornire la propria disponibilità 

ad effettuare ore eccedenti in sostituzione dei colleghi assenti. 

Si specifica che i docenti che dichiarano la propria disponibilità saranno utilizzati solo dopo 

aver esaurito l’elenco degli insegnanti che sono in debito orario verso la Scuola (recupero 

permessi brevi, banca delle ore, classe non presente a scuola, ecc.)  

Nell’attribuzione delle ore eccedenti si terrà conto dei seguenti criteri: 

 Presupposto per l’attribuzione di ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti è 
l’espressione di disponibilità; 

 In caso di  più disponibilità , nella stessa ora, si procederà ad assegnare la stessa al docente 
che ha effettuato il minor numero di ore; 

 In subordine, la precedenza sarà per il docente della stessa disciplina del collega assente; 

 In caso di coincidenza di più docenti si procederà con l’assegnazione a rotazione. 

 

Esse vanno assegnate solo nel caso in cui l’assenza sia dovuta a motivi di salute o ai benefici 
di cui alla legge 104/92. 

Ogniqualvolta si verifichi la necessità di ricorrere ai docenti che si sono dichiarati disponibili 

ad effettuare ore eccedenti, il responsabile di plesso provvederà a segnalare tempestivamente 

detta necessità ai relativi docenti e contemporaneamente provvederà a registrare le ore di 

supplenza assegnate, per eventuali successivi raffronti. 

Si precisa, altresì, che il docente disponibile ad effettuare ore eccedenti è tenuto a 

prestare l’eccedenza in relazione al suo orario di servizio.  

In tal caso la disponibilità diventa obbligatorietà . 

 





 

I docenti interessati a dare la disponibilità a sostituire i colleghi assenti, sono invitati a 

compilare e a consegnare il modello di disponibilità presso l’Ufficio del personale entro e non 

oltre il 4 novembre  2019. 

 
In particolare si chiede la disponibilità di effettuare la 6^ ora  nelle classi prime.  
 
Nell’interesse del buon andamento educativo ed organizzativo della nostra scuola confido 
nella disponibilità e collaborazione sempre dimostrata. 
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Giuseppina NUGNES 
                                                                                                                                  (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgvo 39/93)                                                                       
 

 


