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Circ. 35 

Al Personale Docente 

     Al Personale ATA 

 

Oggetto: indicazioni in merito all'utilizzo delle macchinette per il caffè 

 

In considerazione dei rischi introdotti nell'ambiente scolastico per l'utilizzo di macchinette per il 

caffè non idonee o non utilizzate correttamente si emanano le seguenti disposizioni in materia di 

prevenzione e protezione. 

 È vietato l'utilizzo delle macchinette per il caffè non autorizzate dalla Dirigenza. Ogni 

dispositivo, anche acquistato dai lavoratori, per poter essere utilizzato negli ambienti scolastici, 

deve essere autorizzato dal Dirigente Scolastico. Eventuali apparecchiature prive di 

autorizzazione saranno immediatamente confiscate. 

 È vietato l'utilizzo di fornelli di qualunque natura (elettrici, gas) per il conseguente rischio di 

ustioni, rischio elettrico e rischio incendio. 

 Sonno ammesse le macchine per il caffè a cialda, a capsula, o di altro tipo, previa rispondenza ai 

requisiti della normativa vigente (marcatura CE), ed autorizzazione del DS.  

Tutte le attrezzature elettriche devono sempre essere adoperate rispettando le seguenti 

indicazioni: 

 Le macchine elettriche devono essere poste in ambienti interdetti agli alunni. 

 Le macchine devono essere utilizzate esclusivamente da personale adulto (Docenti e personale 

ATA). 

 Durante il funzionamento della macchina bisogna fare attenzione alle altre persone presenti. 
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 Limitare l'uso delle prolunghe elettriche. Non usare una presa dove già é collegato altro 

utilizzatore. 

 Evitare l'uso di riduttori, spine multiple o prese multiple. 

 Per ogni intervento di manutenzione e di pulizia è indispensabile, seguire quanto riportato sul 

manuale e in generale togliere l'alimentazione elettrica della macchina. 

 Non pulire attrezzature spruzzando o sciacquando con acqua a meno che non sia esplicitamente 

previsto dal manuale d’uso. 

 Le macchine devono essere lasciate prive di alimentazione elettrica quando non utilizzate. 

 

Il Servizio di Prevenzione e Protezione resta a disposizione dei lavoratori per eventuali chiarimenti. 

 

 

 
   

                                                                                                                F.to Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                         Prof.
ssa 

Giuseppina NUGNES 

                                                                                              (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgvo 39/93)                                                                            
 

 

 

 

 

Si ricorda che (art. 20 del D.Lgs. 81/08) 

Ogni lavoratore deve .... 

b) osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro, dai dirigenti e dai preposti, ai fini della 

protezione collettiva ed individuale; 


