
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Circ. 347 
 

Ai docenti S. Primaria e Secondaria di primo grado 
 

 
OGGETTO: Guida alle operazioni di scrutinio registro elettronico.  2°  Quadrimestre 

 
                                             Operazioni a cura del docente Coordinatore  

 
Tutti gli inserimenti massivi,  tranne quelli che fanno riferimento al  

COMPORTAMENTO e all’ESITO dell’anno scolastico, 
vanno prodotti prima dello scrutinio. 

 
  In attinenza a quelli già prodotti per il primo quadrimestre, si ricorda che: 

 
1) Consiglio orientativo 

(va ripetuta l’indicazione,scegliendola dal menù a cascata oppure scrivendo “Si 
conferma C.O.”) 

2) Strumento musicale 
(va ripetuta l’indicazione, scegliendo lo strumentodal menù a cascata) 

3) Annotazioni varie 
(In riferimento agli alunni portatori di handicap , o alunni BES e DSA  se non vi sono 
diverse indicazioni del C.d.Classe o di  Interclasse , ripetere la stessa trascrizione 
del primo quadrimestre.  In caso contrario definire una nuova annotazione .  Per gli 
alunni che non si avvalgono dell'insegnamento della religione cattolica digitare 
"Non si avvale dell'insegnamento della religione cattolica" ). 
 

        In riferimento agli altri inserimenti da produrre per il secondo quadrimestre si    
        specifica: 
 

A) VOTO DI COMPORTAMENTO 
(Definito con descrittore numerico , Sc. Secondaria di primo grado/ Giudizio 
sintetico , Sc. Primaria) 
 *** Da produrre in sede di scrutinio. 
 
 

B) VALIDITA’ ANNO SCOLASTICO 
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Inserire, dal menù a cascata,  una delle tre opzioni possibili : 
- Ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 
- Non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale, ma ha usufruito della 
deroga 
- Non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale. 
 

C) ASSENZE 
(numero complessivo dei giorni di assenza) 
 

D) - Scuola Primaria. 
LA VALUTAZIONE intermedia e finale viene espressa con giudizio descrittivo. 
 
- Scuola secondaria di primo grado. 
Per le Classi Terze il sistema produce in automatico la media matematica dei voti 
espressi dalle singole discipline. Per il GIUDIZIO DI IDONEITA', in sede di scrutinio,   
è possibile modificare  tale media proponendo una valutazione diversa 
(espressione relativa a tutto il percorso di studio triennale) da inserire nella 
specifica colonna. 
   *** Da produrre in sede di consiglio. 
 

E) ESITO 
Inserire, dal menù a cascata,  una delle due opzioni possibili : 
- Ammesso/a…… 
- Non ammesso/a……. 
*** Da produrre in sede di Consiglio  
 

F) VOTO DI CONSIGLIO  
  Per tutte le classi,  nell’eventualità di un esito finale stabilito con votazione a 
maggioranza, l’applicativo mette a disposizione una postilla ©  che comparirà sul 
tabellone per evidenziare un esito  a maggioranza. 

 
 

A termine di ogni Consiglio il docente Coordinatore della classe 
provvederà  a produrre, tramite l’opzione STAMPA  del  Menù Scrutinio,  

le  SCHEDE DI VALUTAZIONE. 
 
 

Le indicazioni da seguire sono quelle già descritte per il primo quadrimestre. 
 
 

OPERAZIONI A CURA DEGLI ALTRI DOCENTI 
 

Le indicazioni da seguire sono quelle già descritte per il primo quadrimestre. 
 

                                                         F.to  Il Dirigente Scolastico 

                                      Prof.
ssa 

Giuseppina NUGNES 
                                                                                           (firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3 co. 2, D.lgs. 39/93) 


