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Il presente regolamento disciplina I'accesso e I'utilizzo del laboratorio da parte dei docenti interessati e
degli alunni dell’ I.C.”Matteotti-Cirillo”, Grumo Nevano (NA)

| laboratori della scuola sono patrimonio comune, pertanto si ricorda che il rispetto e la tutela
delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere I'efficienza del
laboratorio. Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, compreso

eventuali danni arrecati.
PRINCIPI GENERALI

Il laboratorio € un luogo di lavoro e pertanto & soggetto al D.L 81 del 2008 sulla prevenzione e la
sicurezza del lavoro. | docenti illustrano le norme antinfortunistica previste per lo svolgimento in
sicurezza delle attivita di laboratorio. Gli studenti e il personale, presenti in laboratorio per
svolgere le loro attivita devono rispettare le prescrizioni di sicurezza richiamate dalla
cartellonistica e/o dai docenti. |l laboratorio & fruibile da tutte le classi. Per ogni laboratorio &
nominato un Responsabile che dura in carico per 1 anno scolastico. Le chiavi sono custodite dal




collaboratore scolastico responsabile di turno . - L'utilizzo del laboratorio deve essere coerente con la
programmazione didattica elaborata per la classe. Tutti coloro che operano all’interno del laboratorio sono
tenuti a conoscere, applicare e far applicare il presente Regolamento.

Compiti del docente

e |l docente avra cura di utilizzare il laboratorio tenendosi scrupolosamente alle indicazioni riportate
nel presente Regolamento.

e Durante le ore di utilizzo il docente e responsabile del comportamento degli alunni, nonché del
materiale e degli strumenti.

e L’insegnante della classe che utilizza il laboratorio avra cura all’inizio di ogni lezione di verificare
I'integrita di ogni singolo strumento utilizzato e prendera nota della postazione e degli strumenti
eventualmente assegnati agli alunni.

e Qualora alla fine della lezione dovesse rilevare danni che non erano presenti all’inizio, € tenuto a
darne tempestiva comunicazione al docente responsabile.

e |l laboratorio deve essere lasciato in perfetto ordine.

Compiti degli alunni

e Ognialunno deve utilizzare con cura il materiale eventualmente assegnatogli e si rende
responsabile dei danni che verranno riscontrati.

e L'alunno al termine della lezione deve aver cura di lasciare in ordine il proprio posto di lavoro.

e L’alunno deve cooperare con l'insegnante mantenendo un comportamento corretto e cercando di
evitare di danneggiare locali e materiali.

e Utilizzare con cura il materiale del laboratorio e non asportare nulla.

e [’ vietato introdurre cibi e bevande in laboratorio
ART.1

Per accedere al laboratorio scientifico/artistico &€ necessario prenotare la visita della classe su un
apposito registro, almeno qualche giorno prima. Nei giorni e negli orari nei quali l'uso del
laboratorio non e stato assegnato a nessuna classe, € possibile prenotare al momento 'uso dello
stesso con il responsabile o con il Dirigente Scolastico.

ART.2

Sara cura del docente accompagnatore della classe registrare su un apposito registro I'attivita
svolta, 'ora e apporre la propria firma in entrata e in uscita.

ART.3

Gli alunni non devono essere lasciati soli ad operare, senza la supervisione di un docente
responsabile. Gli studenti devono mantenere sempre un comportamento rispettoso verso gli addetti e
utilizzeranno con attenzione le attrezzature in dotazione al laboratorio. Gli studenti ed il personale devono
seguire le indicazioni relative allo smaltimento e allo stoccaggio dei rifiuti speciali.



ART.4

E’ opportuno che i ragazzi si rivolgano sempre al docente prima di utilizzare sostanze e strumenti.
A seconda dell’ attivita assicurarsi che gli alunni indossino appropriati dispositivi di protezione (guanti
monouso, mascherine, scarpe con suola in gomma se si utilizzano strumenti elettrici).

ART.5

Dopo avere terminato un’attivita, pulire sempre tutte le attrezzature usate e I’area di lavoro,
sistemare le attrezzature utilizzate nell’armadio e nel posto da cui sono state prelevate.

ART.6

Eventuali danni provocati volontariamente dagli alunni vanno risarciti. | docenti vigileranno sul
corretto utilizzo dei materiali avendo cura di tenere sotto chiave materiale pericoloso. | docenti
che non osservano tali adempimenti sono considerati diretti responsabili e richiamati con
opportuni provvedimenti.

ART.7

Nel caso di esperimenti “in corso” & necessario indicare, vicino ai materiali lasciati
momentaneamente esposti, il nome della classe responsabile di tale attivita.

ART.8

Comportamenti impropri saranno oggetto di richiamo ed eventualmente di sanzione secondo le
modalita previste dal Regolamento di disciplina.

ART.9

E’ severamente vietato lasciare strumenti o sostanze pericolose incustodite. Maneggiare con
estrema cura tutte le attrezzature in vetro o potenzialmente pericolose. Ogni liquido o sostanza
pericolosa usata per gli esperimenti, deve essere conservata nel contenitore originale, riportare
chiaramente istruzioni e precauzioni d’uso, ed essere custodita in appositi armadi chiusi a chiave.
Realizzare o modificare qualsiasi connessione elettrica esclusivamente a tensione disinserita. In
caso di principio di incendio, non spegnere con acqua, ma utilizzare gli appositi estintori e seguire
scrupolosamente le istruzione dettate dal docente.

ART. 10

Al termine delle esercitazioni gli alunni dovranno lasciare il laboratorio pulito e in ordine e pulire
tutte le attrezzature usate. Il materiale utilizzato dovra essere riconsegnato in ordine e sistemato
secondo le modalita comunicate dal docente. | docenti devono terminare le attivita in tempo utile
a consentire il riordino del materiale e devono altresi controllare la corretta applicazione di quanto
stabilito ai commi precedenti.



ART.11

Presso ogni laboratorio deve essere presente la seguente documentazione:
- Regolamento
- Registro per le firme e per la segnalazione di rotture, guasti, manomissioni.

ART.12

Per la prevenzione degli incendi e il piano di evacuazione si fa riferimento alle disposizioni
impartite dal RSPP e valide per l'intero Istituto. E’ fatto obbligo a tutti gli utenti della scuola
controllare che le vie di fuga siano sempre libere e sgombre da qualsiasi materiale e segnalare
tempestivamente al RSPP e/o ai preposti eventuali anomalie. Per quanto attiene alla sicurezza e
alla prevenzione in generale, ove non esplicitamente contemplato dal presente Regolamento, si fa
riferimento alla normativa vigente.

ART.13

Il presente Regolamento € aperto a tutte quelle integrazioni che I'evoluzione dei tempi, I'eventuale
modifica del quadro giuridico entro il quale la scuola & chiamata ad operare, il profilarsi di nuove esigenze
ed opportunita, possono sollecitare. Esso, pertanto, potra essere modificato, previa consultazione delle
diverse componenti. Al fine di assicurarne la diffusione, il presente Regolamento viene reso pubblico con
affissione negli spazi predisposti e, all'atto dell'iscrizione, ne sara fornita copia agli studenti.



