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PIANO ANNUALE
DELLE ATTIVITA :

- GENERALE

- Scuola dell’'INFANZIA
- Scuola PRIMARIA

- Scuola SECONDARIA




A tutti i docenti dell’Istituto

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA'

A.S.2019-2020

PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del
giorno e la durata prevista traducendo quanto previsto nel PTOF per il raggiungimento del
successo formativo. Attraverso il piano delle attivita il Collegio dei docenti delibera
'organizzazione complessiva delle attivita didattiche curricolari, extracurricolari e integrative
dell’a.s. 2019/2020.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle
attivita degli organi collegiali ma non puo essere ovviamente esaustivo. Ulteriori impegni
potrebbero essere calendarizzati per sopravvenute esigenze nel rispetto del monte ore.
Inoltre le date stabilite potrebbero subire variazioni a seguito di esigenze didattiche e/o
organizzative.

Il Piano annuale delle attivita ha alla base:

- la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’'utenza
interna ed esterna;

- il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

- il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

- la costruzione di un positivo rapporto relazionale;

- il rispetto della norma e della legalita;

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal
piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le
ulteriori attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione
necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi.

Per la dimensione collegiale della funzione docente il piano prevede una serie d’incontri
obbligatori, dei quali viene indicato anche I'impegno orario previsto e 'ordine del giorno. Tali
incontri si svolgeranno obbligatoriamente nei locali scolastici e negli orari indicati dal
Dirigente Scolastico.

Ciascun docente ¢ tenuto alla firma di presenza.

Si prega di prenderne nota perché le SS. LL. si devono ritenere formalmente convocate sin da
ora nelle date e nelle sedi indicate, salvo cambiamenti che dovranno essere comunicati in
tempo utile.

[ docenti impegnati in piu scuole parteciperanno alle varie attivita in proporzione
all’orario/cattedra assegnato a questa scuola



[ docenti con piu di 8 classi assicureranno la loro presenza, ove si dovesse sforare il monte ore
previsto, (agli scrutini € obbligatoria) nei seguenti CC:

-1 CC di analisi della situazione iniziale e progettazione/programmazione inizio anno
-1 CC con insediamento rappresentanti e presentazione curricoli e progetti PTOF ai genitori

- i1 CC di verifica finale e condivisione progetti nuovo A.S.

Si precisa che oltre a quelle programmate, potrebbero essere indette altre
riunioni collegiali straordinarie determinate da improvvise esigenze o
richieste dai docenti stessi secondo le previste modalita. Analogamente il
calendario potrebbe subire variazioni che verranno comunicate nei
termini previsti per le convocazioni.

Sono previsti incontri di giugno di attivita funzionali all'insegnamento le
cui date e il cui 0.D.G sara reso noto con comunicazione ufficiale .



ORARIO DI SERVIZIO DEI DOCENTI

Si riporta quanto previsto dal CCNL 2006/2009 art. 28 c. 5-10; art. 29 ..

A.ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO

Ore di insegnamento:

v’ 25 ore di insegnamento nella Scuola dell'Infanzia;

v’ 22 ore di insegnamento piu 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale nella
Scuola Primaria;

v 18 ore di Cattedra nella Scuola Secondaria di I grado.

B. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

ART. 29 C.C.N.L. 2006/09 punto 3 lettera “a” (40 ore annue):

Scuola Secondaria di primo grado

1) COLLEGIO DEI DOCENTI 7 incontri
8 ore e 30 (n. 7 riunioni, salvo convocazioni straordinarie);

2) ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE/GRUPPI DI LAVORO/DIPARTIMENTIINIZIO e FINE
ANNO 9 oree 30

3 ) INCONTRI CON LE FAMIGLIE 17 ore

Scuola Primaria

1) COLLEGIO DEI DOCENTI 7 incontri
8 ore e 30 (n. 7 riunioni, salvo convocazioni straordinarie);

2) ATTIVITA’ DI GRUPPI DI LAVORO INIZIO ANNO
6 ore;

3) ATTIVITA’ DI GRUPPI DI LAVORO FINE ANNO
7.30 ore

4) INCONTRI CON LE FAMIGLIE 13 ore



Scuola Infanzia

1) COLLEGIO DEI DOCENTI 7 incontri
8 ore e 30 (n. 7 riunioni, salvo convocazioni straordinarie);

2) ATTIVITA’ DI GRUPPI DI LAVORO INIZIO ANNO
6 ore;

3) ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE 6.30 ore
7.30 ore

4) INCONTRI CON LE FAMIGLIE 13 ore

TOTALE attivita funzionali all'insegnamento per tutti e tre gli ordini di scuola N. 35
ORE.

Le restanti 5 h saranno utilizzate per eventuali collegi straordinari e/o con sedute
collegiali che si potrebbero prolungare oltre il previsto.

ART. 29 C.C.N.L. 2006/09 punto 3 lettera “b” (40 ore annue):

1. SCUOLA DELL’INFANZIA - Consigli di Intersezione n. 9 incontri di 2 ore (18 ore);

Programmazione bimestrale n. 7 incontri di 1.30 ore (10.30 ore).

SCUOLA PRIMARIA - Consigli di Interclasse n.9 incontri di 2 ore( 18 ore);

3. SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - Consigli di classe n. 5 di 45 minuti per classe (per un
totale di 33.45 ore per i docenti titolari di tre corsi, 22.30 ore per i docenti titolari di due
corsi, 11.15 ore per i docenti di italiano e matematica ); Consigli di Classe e/o classi
parallelen. 1di 3 ore.

N

Sc. Secondaria di primo grado:

Totale docenti di tre corsi 33.45+3=36.45
Docentidi 2 corsi 22.30+3=25.30
Docentidi 1 corso 11.15+3=14.15

PRECISAZIONI :
v' PER I DOCENTI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA POTRANNO ESSERE
EFFETTUATI ALTRI INCONTRI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE TECNICI PER
EVENTUALI PROBLEMATICHE QUALORA IL DS NE RILEVI L’ESIGENZA.



VALUTAZIONI PERIODICHE

- Scrutini 1° quadrimestre Scuola Secondaria di 1° grado: 03, 04 e 05 febbraio 2020;
- Scrutini 1° quadrimestre Scuola Primaria: 06 febbraio 2020;

RIUNIONE PRELIMINARE - 8/9 giugno 2020.

INIZIO ESAMI DI STATO -da concordare nella seduta collegiale dell’8/9 giugno 2020.

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO INCONTRI 00.CC.
I Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe sono presieduti dal DS.

In caso di assenza del Dirigente Scolastico o di impedimento, saranno presieduti dai
coordinatori.

Il verbale del Consiglio di Intersezione, di Interclasse e di Classe verra redatto su apposito
modello dal Segretario del Consiglio o, in sua assenza, da un docente nominato dal Presidente
e consegnato in Presidenza, debitamente firmato, entro massimo 3 giorni.

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI INCONTRI DI
PROGRAMMAZIONE

Negli incontri di programmazione/progettazione ogni équipe pedagogica dovra programmare
e verificare le Unita di Apprendimento, con riferimento alle Nuove Indicazioni Nazionali, agli
specifici Profili ed al PdM.

La programmazione settimanale di classe della Scuola Primaria si svolgera, di norma, il
lunedi, dalle 14.20 alle 16.20.

La programmazione nella Scuola dell'Infanzia avra, di norma, cadenza bimestrale: 16:30 -
18:00, a turnazione nella sede centrale di Baracca e di Quintavalle, come da calendario.

Si ricorda, che tutte le ore per attivita funzionali all'insegnamento costituiscono obbligo di
servizio, pertanto, la mancata attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, e
considerata assenza ingiustificata.

Eventuali permessi brevi autorizzati in orario in cui sono previsti impegni collegiali, andranno
recuperati secondo le modalita deliberate dal Collegio docenti (in orario pomeridiano per
allestimento laboratori/sistemazione materiali ....)



CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI
La valutazione avverra per quadrimestri per tutti gli ordini di scuola.

Nella Scuola Primaria e Secondaria gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno
per Consigli di Classe e saranno presieduti dal Dirigente Scolastico .
L’équipe pedagogica preposta alla valutazione sara formata da tutti i docenti delle attivita

obbligatorie, di IRC, di sostegno (per gli alunni avvalentisi). I docenti del potenziato non
impegnati nella disciplina parteciperanno ai lavori fornendo contributi utili per la
valutazione, senza esprimere giudizio con voto.

Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle
classi basandosi su osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno,
capacita, rendimento, comportamento, nel pieno rispetto di quanto previsto nel
vigente regolamento per la valutazione (D.Lgvo 62/17).

Gli stessi avranno cura di esaminare gli interventi didattici programmati, corretti e/o
riformulati.

Le convocazioni terranno conto dei calendari dei docenti impegnati su piu scuole.
LAVORI DI GRUPPO FINE ANNO SCOLASTICO

Sono previsti lavori di gruppo, con il coinvolgimento di tutti i docenti, dopo il termine degli
impegni di fine anno (scrutini, esami), per la revisione del RAV e PDM . I lavori da effettuarsi
secondo orari, modalita e tempi che verranno comunicati a tempo debito, saranno finalizzati
a promuovere nell’intero collegio proficua compartecipazione e funzionale consapevolezza
dell’efficacia e della coerenza delle scelte didattico-formative effettuate, nonché della
ricaduta delle stesse sui processi di miglioramento del servizio scolastico.

CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE

I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: A) collegiali e B)
individuali.

* A) perirapportiin forma collegiale con le famiglie:

- sono previsti n. 6 incontri con i genitori di ogni sezione/classe della Scuola
dell’Infanzia, della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di [ Grado.

* B) perirapporti individuali con le famiglie:

- nella Scuola dell'Infanzia i colloqui individuali, si svolgeranno con cadenza settimanale

prima o dopo 'orario di compresenza;

nella Scuola Primaria prima o dopo gli incontri di programmazione;

nella Scuola Secondaria nella seconda e nella quarta settimana di ogni mese , secondo

calendario definito dal Coordinatore del Plesso e trasmesso al D.S. e alle famiglie

tramite sito web.

Qualora si ravvisino particolari esigenze su richiesta dei docenti o dei genitori potranno

essere concordati incontri al di fuori delle date e/o orari programmati.

[ docenti si renderanno, comunque, sempre disponibili per urgenze e/o problematiche
rilevanti



GLH: MODALITA’ ORGANIZZATIVE - PARTECIPAZIONE DEI DOCENTI

Sono previsti n. 2 GLH per gli alunni diversamente abili della durata indicativamente di 20
minuti per ogni alunno.

Ai GLH che si svolgono in orario antimeridiano (indisponibilita degli operatori della ASL),
sono tenuti a partecipare i docenti di sostegno, e compatibilmente con le esigenze
didattico-organizzative, anche una rappresentanza dei docenti di classe (preferibilmente
docente coordinatore di classe per la scuola Primaria e Secondaria e un docente di sezione per
I'Infanzia).

I fiduciari di sede sono delegati, per dette giornate, a riorganizzare temporaneamente gli
assetti orari per consentire la partecipazione dei docenti al GLH.



SCADENZARIO ANNO SCOLASTICO 2019-2020

Totale giorni di lezione 204, di n° 203 giorni di lezione qualora la festivita del Santo patrono ricada in

periodo di attivita didattica

11 settembre 2019

Inizio delle attivita didattiche

31 gennaio 2020

Chiusura 1” quadrimestre

5 giugno 2020

Chiusura 2” quadrimestre e termine delle lezioni Sc. Primaria
e Sc.Secondaria di primo grado

30 giugno 2020

Termine delle attivita sc. dell’Infanzia

1 novembre 2019

Festa di tutti i Santi

Dal 2 al 3 novembre 2019

8 dicembre 2019

21 dic. 2019- 6 gen. 2020

24 e 25 febbraio 2020

Commemorazione dei defunti

Immacolata Concezione

Sospensione delle lezioni (festivita natalizie)

Lunedi e martedi di Carnevale

9 aprile - 14 aprile 2020

Sospensione delle lezioni (festivita di Pasqua)

Dal 18 aprile al 24 aprile
2019

In continuita con 'anniversario dela Liberazione

1maggio 2020

Festa del Lavoro

2 giugno 2020

Festa nazionale della Repubblica

Sospensione delle lezioni nei seguenti giorni;

tutte le domeniche;

2 novembre 2019, festa di tutti i Santi;

8 dicembre, festa dell'Immacolata;

Santo Patrono 16 gennaio 2020 ;

6 gennaio 2020, Epifania;

25 aprile, anniversario della Liberazione;

1 maggio, festa del lavoro;

2 giugno, festa Nazionale della Repubblica.



ATTIVITA' DI CARATTERE COLLEGIALE

Collegio dei docenti In forma congiunta

(art.29, comma 3 lettera a)

2 settembre 2019 (lunedi) ore 9.30- 11.00

Atti preparatori all’avvio
dell’anno scolastico

10 settembre 2019 (martedi)  ore 9.30- 11.00

Delibere preparatorie all’inizio
dell’anno scolastico

23 ottobre 2019 (mercoledi) ore 16.30 - 17.30

19 febbraio 2020 (mercoledi)  ore 16.30-17.30

Revisione POF triennale

Verifica intermedia
sull’andamento didattico
del’lstituto

19 maggio 2020 (martedi) ore 16.30-17.30 Adozione libri di testo
9 giugno 2020 ( martedi) ore 16.30-17.30 Ratifica scrutini
30 giugno 2020 (martedi) Ore 16.30-18.00  Analisi e valutazione

dell’andamento dell’anno scolastico;
relazioni finali F. S.; proposte per
calendario scolastico o

su altri aspetti organizzativi e della
didattica

Il numero delle sedute e 'ordine del giorno sono puramente indicativi.

Ogni cambiamento sara comunicato in tempo utile.




SC. SECONDARIA DI PRIMO GRADO

RIUNIONI DEI DIPARTIMENTI

3-4-5 -settembre 2019

18 novembre 2019 ( lunedi)

14 gennaio 2020

Ore 9.30-11.00

ore 15.00-16.00

ore 15.00-16.00

A Individuazione dei responsabili di
dipartimento

A Progetto accoglienza

A formulazione di linee di
programmazione per competenze

A definizione di obiettivi specifici di
apprendimento, criteri e strumenti
di valutazione

A raccordo con le programmazioni
individualizzate (PEI) e
personalizzate (PDP)

A ideazione e calendarizzazione di
prove di ingresso , prove per
competenza e di prove parallele

A Proposte di progetti curricolari ed
extracurricolari

A Proposte di un piano di formazione e
aggiornamento docenti

A criteri e griglie di valutazione prove
scritte, conduzione colloquio ed
attribuzione lode per esame
conclusivo del primo ciclo
d’istruzione.

Analisi delle prove di valutazione di istituto
e proposte di miglioramento.

Elaborazione , condivisione e approvazione
PEI

Analisi e verifica andamento didattico
disciplinare: conferma

o modifica delle linee programmatiche
approvate. Consiglio orientativo classi terze.

10 febbraio 2020 ( lunedi)

5 maggio 2019 (martedi)

29 giugno 2020( giovedi)

ore 15.00-16.00

ore 15.00-16.00

ore 9.30-10.30

Verifica della programmazione, delle attivita
e dei progetti in corso. Esame delle criticita
e proposte di miglioramento

Esame e proposte adozioni libri di testo a.s.
2018-19 da approvare in collegio

Esame e proposte a.s. 2019-20




INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

16 ottobre 2019 (mercoledi) 16.30-19.30  Presentazionelinee
generali programmazione annuale
ed elezione 00.CC

11 dicembre 2019 (mercoledi) 16.00-19.00

14 gennaio 2020 ( martedi) 16.00-18.30

14 febbraio 2020 (venerdi) 16.00-19.00 illustrazione scheda di valutazione

3 aprile 2020 ( venerdi)) 16.30-19.30

15 maggio 2020 ( venerdi) 16.30-19.30




CONSIGLI DI CLASSE

Data Ora 0.d.g.

10 settembre 2019 11.00-12.30 11.00-11.30 classi prime
11.30-12.00 classi seconde
12.00-12.30 classi terze

8-9-10 ottobre 2019 14.30 - 19.00 1. Definizione livelli di partenza delle
classi

2. Esame situazioni particolari (BES)
3. Linee generali di programmazione e
proposte progetti e viaggi di istruzione

11-12-13 novembre 2019 14.30- 19.00 1. Ratifica programmazione di classe
(con piano definitivo dei progetti e dei
viaggi di istruzione)

2. ratifica programmazioni individuali
dei docenti

3. analisi situazione della classe e
individuazione carenze formative

4. Insediamento componente genitori
nel c.d.c.

3-4-5- febbraio 2020 14.30 - 19.00 Scrutini quadrimestrali;
individuazione delle modalita e verifica
per il superamento delle carenze:
pausa didattica con verifica finale, corsi
di recupero con verifica finale

9-10-11 marzo 2020 14.30-- 19,00 1.analisi situazione classe

*Estesi componente genitori 2.recupero carenze in itinere

12-13-14- maggio 2020 14.30- - 19.00 1. analisi situazione classe
*Estesi componente 2. Adozione libri di testo
genitori

3. documento per gli Esami conclusivi
del primo ciclo d’istruzione

5-8- giugno 2020 Scrutini finali

* 1l calendario degli incontri potrebbe subire variazioni che verranno comunicate nei termini
previsti per le convocazioni. L’ordine del giorno dettagliato delle singole riunioni dei C.d.C.
sara comunicato di volta in volta.




SCUOLA PRIMARIA e SCUOLA INFANZIA

RIUNIONI gruppi di lavoro per ..900-11.30
classi parallele e intersezioni

3-4-5- settembre

formulazione di linee di
programmazione per competenze

definizione di obiettivi specifici di
apprendimento, criteri e
strumenti di valutazione

raccordo con le programmazioni
individualizzate (PEI) e
personalizzate (PDP)

ideazione e calendarizzazione di
prove di ingresso , prove per
competenza e di prove parallele

Proposte di progetti curricolari ed
extracurricolari

Proposte di un piano di
formazione e aggiornamento
docenti

Attivita preparatorie per I'inizio
dell’anno scolastico

Progetto accoglienza



INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

17 ottobre 2019 (giovedi)

SCUOLA PRIMARIA

16.30-19.30

- informativa individuale
apprendimenti alunni

- elezioni O0CC

13 novembre 2019 ( mercoledi)

12 dicembre 2019 (giovedi)

11 febbraio 2020 (martedi)

16.30-18.30

16.30-18.30

-andamento delle classi, eventuali
comunicazioni per arricchimento
O.F.

-informativa individuale
apprendimenti alunni

-illustrazione scheda di valutazione
(primaria)

8 aprile 2020 (mercoledi)

16.00-19.00

- informativa individuale
apprendimenti alunni

15 maggio 2020 (venerdi)

16.00-19.00

- informativa individuale
apprendimenti alunni




Consigli di interclasse

(comma 3 lett. b)

Primaria
MESE/data Docenti ORA ARGOMENTO
o Indicazioni per il reperimento on line della
circolare per i genitori, della modulistica e
11 ottobre 14.30 -16.30 page]]e on line
. e Illustrazione progettazione didattica per
Venerdi competenze e eventuale arricchimento O.F
+ lab e/o visite guidate
e Verifica attivita progettate - proposte
risolutive eventuali problemi emergenti-
14 novembre Senza 14.30-15.30 riorientamento della didattica per
. . genitori competenze/confronto
Giovedi
e Insediamento rappresentanti di classe
e Presentazione ai rappresentanti di classe
Giovedi presenza valutazione per competenze
tovedi dei e Visite guidate/uscite didattiche
genitori) ¢ Andamento generale classi
4 dicembre Senza 14.30-15.30 | e Andamento generale della classe
. genitori e Situazione alunni BES, DSA, L.104
Mercoledi e Segnalazione casi di irregolare frequenza
4 dicembre (conla 15.30-16.30 | e IllustrAndamento generale classi
presenza e Varie
Mercoledi dei
ei
genitori)
e Verifica attivita progettate - proposte
_ risolutive eventuali problemi emergenti-
14 gennaio Senza 16.30-17.30 riorientamento della didattica per
genitori competenze/confronto
Martedi
14 gennaio (conla 17.30 -18.30 ¢ Andamento generale classi




presenza
dei

genitori)
6 febbraio (senza | 14.30-16.45 Scrutini quadrimestrali; individuazione
genitori) delle modalita e verifica per il
giovedi
superamento delle carenze
13 marzo (senza 14.30- 15.30 Esame casi di scarso rendimento /
genitori) irregolare comportamento/frequenza
venerdi saltuaria (verifica precedenti proposte
operative - eventuali adeguamenti)-
riorientamento della didattica per
competenze/confronto
13 marzo (conla | 15.30-16.30 Verifica progettazione didattica ed
. presenza eventuale adeguamento
venerdi dei Andamento generale classi
genitori)
3 aprile (senza 14.30- 15.30 Esame casi di scarso rendimento /
genitori) irregolare comportamento/frequenza
venerdi saltuaria (verifica precedenti proposte
operative - eventuali adeguamenti)-
riorientamento della didattica per
competenze/confronto
3 aprile (conla | 15.30-16.30 Verifica progettazione didattica ed
presenza eventuale adeguamento
venerdi dei Andamento generale classi
genitori)
Verifica della progettazione
Esame casi di scarso
14 maggio (senza 14.30-15.30 rendimento/irregolare
_ . genitori) comportamento/frequenza saltuaria
Giovedi Riorientamento della didattica e della
valutazione per competenze in previsione
del successivo anno/Confronto
14 maggio (conla 15.30-16.30 e Adozioni libri di testo
_ . presenza ¢ Bilancio conclusivo dell’attivita
Giovedi dei didattica e sua ricaduta (considerando
genitori) anche l'arricchimento dell’OF

Eventuali motivati casi di non ammissione.




10 giugno (senza (ore 2) (Esibire direttamente al D.S. documentazione
genitori) di tutto il percorso scolastico annuale e la
proposta di non ammissione entro il
06/06/18)

lunedi

e Scrutini on line

N.B. Saranno previsti incontri -secondo necessita e debitamente programmati- tra le
funzioni di sistema e

staff di direzione

* 1l calendario degli incontri potrebbe subire variazioni che verranno comunicate nei termini
previsti per le convocazioni.

L’ordine del giorno dettagliato delle singole riunioni dei C.d.I. sara comunicato di volta in

volta.



INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

SCUOLA INFANZIA

17 ottobre 2019 (venerdi) 16.30-19.30 - informativa individuale
apprendimenti alunni

- elezioni O0CC

11 dicembre 2019 ( mercoledi) 16.30-18.30 -andamento delle classi, eventuali

comunicazioni per arricchimento
O.F.

-informativa individuale
apprendimenti alunni

14 novembre ( giovedi) 2019 16.30-18.30 Colloqui individuali

14 febbraio 2020 (venerdi) 16.30-18.30 -illustrazione scheda di valutazione
(primaria)

3 aprile 2020 ( venerdi) 16.00-19.00 - informativa individuale

apprendimenti alunni

15 maggio 2020 (venerdi) 16.30-19.30 - informativa individuale
apprendimenti alunni




Incontri di programmazione

INFANZIA
MESE DATA ORA ARGOMENTO
18 16.30-17.30 ° Incontro di
mercoledi programmazione
SETTEMBRE
24 martedi | 16.30-17.30 ° Incontro di
programmazione
OTTOBRE
2 lunedi 16.30-17.30 ¢ Incontro di
programmazione
DICEMBRE
23 giovedi 16.30-17.30 ° Incontro di
programmazione
GENNAIO
20 venerdi | 16.30-17.30 ° Incontro di
programmazione
MARZO
APRILE 29 16.30-17.30 ° Incontro di
mercoledi programmazione

Consigli di intersezione




(comma 3 lett. b)

Infanzia
MESE/data Docenti ORA ARGOMENTO
11 ottobre Senza 16.30-18.30 [llustrazione progettazione didattica per
genitori competenze e eventuale arricchimento O.F
giovedi + lab e/o visite guidate
Elezioni OOCC
8 novembre | Senza 16.30-17.30 Verifica attivita progettate — proposte
genitori risolutive eventuali problemi emergenti-
venerdi riorientamento della didattica per
competenze/confronto
8 novembre (conla 17.30-18.30 Insediamento rappresentanti di classe
presenza Presentazione ai rappresentanti di classe
venerdi dei progettazione per competenze e
genitori) valutazione per competenze
Visite guidate/uscite didattiche
Andamento generale sezioni
9 dicembre Senza 16.30-17.30 Verifica attivita progettate - proposte
genitori risolutive eventuali problemi emergenti-
lunedi riorientamento della didattica per
competenze/confronto
9 dicembre (conla 17.30-18.30 Presentazione ai rappresentanti di classe
presenza progettazione per competenze e
lunedi dei valutazione per competenze
genitori) Andamento generale sezioni
9 gennaio Senza 16.30-17.30 Andamento educativo-didattico delle
genitori sezioni
giovedi
9 gennaio (conla 17.30-18.30 Andamento educativo-didattico delle
_ . presenza sezioni
giovedi dei
genitori)
5 febbraio (senza 16.30-17.30 Verifica attivita progettate — proposte
genitori) risolutive eventuali problemi emergenti-
mercoledi o . .
riorientamento della didattica per
competenze/confronto
5 febbraio (conla 17.30-18.30 Verifica bimestrale progettazione didattica
presenza Segnalazione problematiche inerenti le
mercoledi dei




genitori) attivita di arricchimento dell’O.F.
13 marzo (senza 16.30-17.30 | ¢ Definizione periodo pasquale
. genitori)
venerdi
13 marzo (conla 17.30-18.30 | ¢ Definizione periodo pasquale
presenza
venerdi dei
ei
genitori)
2 aprile (senza 16.30-17.30 | e Verifica attivita progettate - proposte
_ . genitori) risolutive eventuali problemi emergenti-
giovedi riorientamento della didattica per
competenze/confronto
2 aprile (conla 17.30-18.30 | e Verifica progettazione didattica ed
] . presenza eventuale adeguamento
giovedi dei e Andamento generale sezioni
genitori)
14 maggio (senza 16.30-17.30 | e Riorientamento della didattica e della
' . genitori) valutazione per competenze in previsione
Giovedi del successivo anno/Confronto
14 maggio (conla 17.30-18.30 | e Verifica progettazione didattica ed
) . presenza eventuale adeguamento
Gioved dei e Andamento generale sezioni
genitori)
26 giugno (senza 13.30-15.00 | e Bilancio conclusivo dell’attivita didattica e
genitori sua ricaduta (considerando anche
I'arricchimento dell’OF
[ ]

N.B. Saranno previsti incontri -secondo necessita e debitamente programmati- tra le
funzioni di sistema e

staff di direzione

* 1l calendario degli incontri potrebbe subire variazioni che verranno comunicate nei termini
previsti per le convocazioni.

L’ordine del giorno dettagliato delle singole riunioni dei C.d.I. sara comunicato di volta in
volta



ATTIVITA' PER IL SOSTEGNO E PER I BES (GLI)

Ai sensi della piu recente normativa (D.M. dicembre 2012 e C.M. 8 marzo 2013 sui BES) il
Gruppo di Lavoro per l'Inclusione & costituito da: DS, tutti i docenti di sostegno, almeno un
docente di classe in cui sono presenti alunni BES (coordinatore), un rappresentante ASL,
un rappresentante Servizi Sociali, un rappresentante genitori.

Riunioni

28 settembre 2019

Ore 15.00

Riunione del GLI

Condivisione del  Piano Annuale per
I'Inclusione 2018-19

Prima consultazione per la redazione di
P.E.I, P.D.P. (per alunni con DSA) e piani
personalizzati per gli alunni con BES

novembre-gennaio™

9 giugno 2020

Ore 12.00

Riunioni GLH per tutti gli alunni L. 104/92 (DS,
insegnanti di sostegno del singolo alunno, genitori,
educatori/assistenti, un docente curricolare)

Riunione del GLI completo (con genitori e
rappresentanti esterni/ente locale)

Verifica andamento a.s. in corso ed
eventuali proposte migliorative

Presentazione del PAI per I'a.s. 2019-2020

Compilazione documentazione e redazione
progetto di assistenza specialistica

*Le date degli incontri GLHO per i singoli alunni h (dicembre-gennaio) verranno stabilite
previo accordo con i componenti dell’'Unita Multidisciplinare e del Gruppo H. La Funzione
strumentale Area Alunni BES, disagio e disabilita avra cura di programmare e calendarizzare
per tempo gli incontri, prendendo contatti sin dalle prime settimane dell'anno scolastico con

le figure esterne di riferimento.




Consegna documenti BES (docenti di sostegno, docenti coordinatori dei cdc)

fine novembre 2019 Termine ultimo per la consegna di tutti i documenti per
alunni L. 104/92, BES e DSA (PEI e PDF completi e firmati) alla
funzione strumentale, che ne verifichera la completezza e li
depositera agli atti. N.B. occorrono le firme dell'intero cdc., dei
genitori e del DS

14 giugno 2020 Termine ultimo per la consegna di tutti i documenti per
alunni L.104/92, BES, SVANTAGGIO (Relazioni finali) alla
funzione strumentale, che li depositera agli atti.

Si raccomanda alla FFSS, in sinergia con i docenti di sostegno e con i docenti coordinatori di
classe, il continuo aggiornamento di tutta la documentazione inerente le certificazioni L
104/92, DSA ed il continuo monitoraggio dell'azione educativa rivolta ai ragazzi individuati
dai consigli di classe come BES (anche mediante l'utilizzo di apposita modulistica di
rilevazione), segnalando al Dirigente Scolastico ogni eventuale problematica.

PIANO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO (artt. 63-64), art.1 Legge 107/15

Coerentemente con il P.T.O.F. e con gli obiettivi di miglioramento definiti nel Rapporto di
Autovalutazione (RAV) e del PdM sono previsti, nel corso dell'anno, incontri di formazione e
aggiornamento/autoaggiornamento e corsi di formazione in rete afferenti alle seguenti
tematiche:



"LA SICUREZZA NELLA SCUOLA" (6-11-13-18 settembre) sede IC MATTEOTTI-
CIRILLO, Grumo.

“CURRICOLO VERTICALE” (5-12-19-26 settembre), sede IC MARCONI-
TORRICELLI], Casadrino.

“DIDATTICA PER COMPETENZE E INNOVAZIONE METODOLOGICA”( 6-13-20-27-
settembre) sede IC UNO ARIOSTO, Arzano.

" DIGITAL STORY TELLING"2-9-16 -23 ottobre ) sede Liceo Scientifico G. BRUNO,
Arzano.

“INCLUSIONE E DISABILITA” (-12-19-26 settembre e 3 ottobre 2019) , sede IC DE
FILIPPO VICO, Arzano.

"DIGITALE CLASSE 3.0 "(9-16-19-23 settembre), sede DON GEREMIA PISCOPO,
Arzano.

" COMUNICAZIONE EFFICACE" (10-17-24 settembre, 1 ottobre), sede DD
PASCOLI, Grumo.

" CAMPI DI ESPERIENZA" (12-19-26 settembre e 3 ottobre 2019), IC “ KAROL
WOYTILIA”, Arzano .

ATTIVITA' IN CHIUSURA DELL'ANNO SCOLASTICO (art. 29, comma 3a)

Nel mese di giugno, al termine delle lezioni, ultimata la compilazione di tutti i documenti
scolastici e degli atti relativi alla valutazione, salvo particolari disposizioni per improrogabili
adempimenti, potranno essere organizzati gruppi di lavoro che dovranno occuparsi di
particolari aspetti didattico-organizzativi, al fine di rendere piu agevole a settembre 'avvio
del nuovo anno scolastico.

L’organizzazione e la gestione di tali gruppi sara successivamente dettagliata, nei limiti
contrattuali previsti, alla luce delle ore funzionali residue e delle necessita emergenti.

In riferimento al presente piano, si evidenzia quanto segue:

=

Il presente piano ha valore di ordine di servizio.

Esso potra essere modificato e/o integrato per esigenze di servizio o per cause, al
momento, non prevedibili. In tal caso, verra data apposita comunicazione.

[ docenti coordinatori presiederanno i Consigli in caso di assenza o impedimento della
Dirigente (in tal caso, svolgera funzioni di coordinatore/segretario, un altro docente
della sezione/classe) e cureranno la tenuta del registro dei verbali e dei relativi
allegati.

I docenti assegnati su piu classi, in particolare quelli impegnati in piu Istituti, per
evitare di superare le 40 + 40 ore previste dall’art. 29 del C.C.N.L. 2006/2009 (non
modificato dal C.C.N.L. Comparto Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018),
devono pianificare, con i Dirigenti degli Istituti in cui prestano servizio, gli incontri a
cui parteciperanno. Gli scrutini, ovviamente, non sono conteggiati nelle suddette ore
(art. 29, c.3, lettera c). La presenza agli scrutini deve essere garantita.

Le assenze, dovute a concomitanza di impegni scolastici o ad impegni personali
improrogabili, dovranno essere motivate per iscritto. Sono escluse da questa casistica
le assenze che riguardano l'intera giornata (es.: permesso personale o familiare,
malattia, L.104/92, ecc.).



6. In caso di assenza dovuta a concomitanza di impegni, i docenti che prestano servizio in
piu Istituti forniranno, per iscritto, prima di ogni incontro, i propri elementi di
valutazione ai coordinatori di classe.

7. 11 PIANO, nella sua interezza, pu0 essere integrato in corso d’anno in relazione a
deliberazioni assunte dagli 00.CC. che prevedano l'attivazione di specifici progetti e /o
programmi che determinino, in qualche modo, maggiori o diversi impegni del
personale docente.

8. I PIANI DI OGNI ATTIVITA’ COSTITUIRANNO PARTE INTEGRANTE DEL PTOF.

9. Le ore mancanti al raggiungimento del monte orario annuo di 80 ore delle attivita
funzionali all'insegnamento, potranno essere impiegate per altri impegni di Collegio
Docenti, dipartimenti e commissioni, assemblee con i genitori, Consigli di Classe /
Interclasse/ Intersezionestraordinari, adempimenti di inizio e di fine anno scolastico.

10. Quanto programmato nel presente calendario degli adempimenti costituisce formale
convocazione per gli interessati.

11. Inoltre, i docenti della scuola primaria e i docenti della scuola secondaria di 1° grado
non impegnati nello svolgimento degli esami di stato a conclusione del 1° ciclo di
istruzione, al termine delle attivita di scrutino finale saranno impegnati in riunioni di
dipartimenti/gruppi di lavoro/commissioni, secondo il seguente calendario:

18, 20, 25, 26, 29 GIUGNO, dalle ore 9.30 alle ore 11.00 (o.d.g. da definire).

12. Qualsiasi superamento dei limiti fissati nel presente Piano, se non autorizzato
preventivamente dal Dirigente, sara considerato prestazione volontaria e, in quanto
tale, non dara diritto ad alcun compenso;

13. La previsione di impegno per i docenti & considerata su base 18 ore di servizio chi ha
un orario superiore (19-20 ore) deve incrementare proporzionalmente il budget delle
40 ore lettera ES. 19 ore incremento di 2 ore, 20 ore circa di 4 ore.

14. La previsione di impegno per i docenti che hanno assegnazione su piu sedi dovranno
calcolare i rispettivi monte ore con un criterio di diretta proporzionalita in base al
monte ore di servizio nella sede. Nel caso il monte ore cosi ottenuto sia superiore al
limite delle 40 ore previsto dal contratto deve essere comunicata al Dirigente. La
presenza alle diverse attivita dovra quindi essere concordata con il Dirigente al fine di
non superare il monte ore previsto.

Il presente piano, nel corso dell’anno scolastico potra subire delle modifiche e, qualora
se ne rilevi la necessita, saranno convocate riunioni collegiali straordinarie.

Il presente Piano verra deliberato nella seduta del secondo Collegio Docenti di settembre
2019

F.to Il Dirigente Scolastico

Prof.#* Giuseppina NUGNES

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3 co. 2, D.Igs. 39/93



